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kleinschrittig und unwiderruflich.

‘\, -

Geprilfte Fachkraft (XB)

Finanz-~ Internes Externes
g Lohin und Gehalt

Finanzbuchfihrung (1) . .
Finanzbuchfiihrung (2) D [ ]
Finanzbuchfiihrung (3) EDV .

[ ]
[ ]
Bilanzierung @ ®
[ J
[ ]

alternativ

oy
alternativ
il e

Finanzwirtschaft

Kosten- und Leistungsrechnung

Controlling

Betriebliche Steuerpraxis .
Lohn und Gehalt (1) @
Lohn und Gehalt (2) @
Lohn und Gehalt (3) EDV 5]

Personalwirtschaft

Personale K

aining, Wirksam vortragen

Alle Kursmodule mit Stundenzahlen und Lernzielkatalogen finden Sie auf der Xpert-Business-Webseite (https://www.xpert-
business-lernnetz.de/partner/xpert-business-zusammenfassung/

An vielen Hochschulstandorten und Kammern werden fiir Xpert Business-Abschliisse wertvolle Credit-Points fiirs Studium
angerechnet. Genaue Informationen hierzu erhalten Sie unter http://www.xpert-business.eu/hochschule

Unser Angebot an kaufmannischen Online-Schulungen:

Alle in der Matrix enthaltenen Module bieten wir Ihnen im Rahmen unseres Lernnetzes als Online-Schulungen an.

Ablauf: an festen Terminen finden Videokonferenzen statt, die Sie via PC von zu Hause aus besuchen. Der Unterricht des
Referenten wird live libertragen - Ihre Fragen kénnen Sie per Chat an einen Moderator richten.

Termine: ab 07.11.2023, 20 (bzw. 11) Termine, immer dienstags und donnerstags, 18:30-20:30 Uhr. Die beiden Kurse mit
DATEV starten erst am 21.11.2023 mit jeweils 16 Terminen. Den aktuellen Terminplan finden Sie unter https://www.xpert-
business-lernnetz.de/partner/xpert-business-zusammenfassung/

Techniktests: 30.10.-06.11.2023 und 13.11.-20.11.2023, Montag bis Freitag, jeweils 08:30-20:30 Uhr (Teilnahme an einem
Termin genligt, Zeitbedarf ca. 5-10 Minuten). Bitte verwenden Sie zur Teilnahme an den Live-Webinaren den Browser
Google-Chrome, da dieser das derzeit fortschrittlichste Adobe Flashplayer-Plugin enthilt.

Durchfiihrungsgarantie: die Online-Schulungen finden auf jeden Fall statt!



Finanzbuchfiihrung 1
mit Xpert Business-Zertifikat

Nach diesem Lehrgang verfiigen Sie (iber fundiertes Grundlagenwissen zur doppelten Buchfiihrung. Sie kénnen
unternehmerische Geschiftsfalle (z.B. in Form von Rechnungen, Belegen, Kontoausziigen) in Buchungssitze

umsetzen und in der laufenden Buchfiihrung erfassen. Sie sind in der Lage, sich in unterschiedliche

Buchfithrungssysteme einzuarbeiten und die laufende Buchfiithrung eines Unternehmens zu erledigen.

Kursinhalte:

- Buchfithrungspflicht nach Handels- und
Steuerrecht

- Aufzeichnungspflichten

- Gewinnermittlungsarten

- Aufbau und Inhalte einer Bilanz

- Inventurarten und —verfahren

- Fihren und Aufbewahren von Biichern

- Buchen aller laufenden und géngigen
Geschéftsfille Uber Bestands- und
Erfolgskonten mittels der in der Praxis
gangigen DATEV-Standardkontenrahmen SKR
03/04

- Trennung und Abschluss der Warenkonten
- Buchen der Umsatzsteuer
- Vorsteuer und Zahllast

- Rechnungen im Sinne des
Umsatzsteuergesetzes

- Privatentnahmen

- unentgeltliche Wertabgaben und
Privateinlagen

- Beriicksichtigung von nicht und beschrankt
abzugsfahigen Betriebsausgaben in Form von
Geschenken

- Bewirtungskosten
- Reisekosten

- Buchen von Personalkosten im
Bruttolohnverfahren

- Sachbeziige und geldwerte Vorteile
- betriebliche und private Steuern

- Buchen von Belegen

Kursumfang

20 Termine a 120 Minuten

Vorkenntnisse

Keine fachspezifischen Vorkenntnisse oder
Berufserfahrung erforderlich.

Priifung & Zertifikat

Xpert Business-Priifung (180 Minuten); Uber die
bestandene Priifung erhalten Sie ein Zertifikat.

Abschliisse

Das Kurszertifikat kénnen Sie in folgende Xpert
Business-Abschliisse einbringen:

- Gepriifte Fachkraft Finanzbuchfithrung

- Gepriifte Fachkraft Internes Rechnungswesen
- Manager/in Rechnungswesen | Lohn |
Controlling

Alle Xpert Business-Kurse und Abschlisse finden
Sie auf der Webseite:
www.xpert-business.eu

Lernzielkatalog

Die detaillierten Lernziele dieses Kurses und die
prifungsrelevanten Inhalte enthélt der aktuelle
Xpert Business-Lernzielkatalog:
www.xpert-business.eu/lernzielkataloge

Kursmaterial

Zu diesem Kurs gibt die Xpert Business
Prufungszentrale passgenaue Kursmaterialien
heraus; erschienen beim EduMedia-Verlag:

- Lehrbuch

- Ubungsbuch mit Musterklausuren



Finanzbuchfiihrung 2
mit Xpert Business-Zertifikat

Umfassende und aktuelle Kenntnisse der Finanzbuchfithrung gehéren zu den wichtigsten Voraussetzungen, um
betriebliche Buchungsvorgange gezielt und sinnvoll auswerten zu kénnen. In diesem Kurs werden die
Kenntnisse des betrieblichen Rechnungswesens systematisch und praxisgerecht vertieft. Dazu werden die in
der Praxis eingesetzten DATEV-Standardkontenrahmen SKR 03/04 verwendet. Nach erfolgreichem Abschluss
des Kurses sind Sie in der Lage, laufende Buchungsfélle und einfache Abschlussarbeiten in Handel, Handwerk

und Industrie kompetent zu bearbeiten.

Kursinhalte:

- Besonderheiten bei Produktionsbetrieben,
wie die Beschaffung von Waren, Stoffen und
Fertigteilen

- Buchen unfertiger und fertiger
Erzeugnisse/Leistungen

- Inhafte des Jahresabschlusses
- Bilanzierungsgrundsatze
- sachliche Abgrenzungen

- zeitliche Abgrenzungen von Aufwendungen
und Ertrégen

- steuerpflichtige und steuerfreie Umsatze
- Umkehr der Steuerschuldnerschaft
- umsatzsteuerrechtliches Ausland

- Warengeschafte mit dem tibrigen
Gemeinschaftsgebiet und dem
Drittlandsgebiet

- erhaltene und geleistete Anzahlungen

- handels- und steuerrechtliche
Bewertungsvorschriften des Anlage- und
Umlaufvermdgens

- Bewertungsmalistabe

- Abschreibungen

- Ubernahme steuerrechtlicher Abschreibungen
- Anlageverzeichnis

- Buchen und Aufldsen des
Investitionsabzugsbetrages

- Bewertung der Vorrate und Forderungen
- Ausweis des Kapitals in der Bilanz
- Buchen und Auflésen von Riickstellungen

- Bewertung von Verbind]ichkeiten

Kursumfang

20 Termine a 120 Minuten

Vorkenntnisse

Fachliche Grundlagen, wie im Kurs
»Finanzbuchfiihrung 1 vermittelt.

Priifung & Zertifikat

Xpert Business-Priifung (180 Minuten); Uber die
bestandene Priifung erhalten Sie ein Zertifikat.

Abschliisse

Das Kurszertifikat konnen Sie in folgende Xpert
Business-Abschliisse einbringen:

- Gepriifte Fachkraft Finanzbuchfiihrung

- Gepriifte Fachkraft Externes Rechnungswesen
- Finanzbuchhalter/in

- Finanz- und Lohnbuchhalter/in

- Manager/in Betriebswirtschaft

Alle Xpert Business Kurse und Abschliisse finden
Sie auf der Webseite:
www.xpert-business.eu

Lernzielkatalog

Die detaillierten Lernziele dieses Kurses und die
prifungsrelevanten Inhalte enthélt der aktuelle
Xpert Business-Lernzielkatalog:
www.xpert-business.eu/lernzielkataloge

Kursmaterial

Zu diesem Kurs gibt die Xpert Business
Priifungszentrale passgenaue Kursmaterialien
heraus; erschienen beim EduMedia-Verlag:

- Lehrbuch

- Ubungsbuch mit Musterklausuren



Finanzbuchfiihrung mit DATEV
mit Xpert Business-Zertifikat
In diesem Kurs lernen Sie Schritt fiir Schritt die Buchhaltungssoftware DATEV anzuwenden. Sie lernen laufende

Geschaftsvorfdlle zu buchen, einen Jahresabschluss zu erstellen sowie aussagekréaftige Auswertungen zu
erzeugen. An zahlreichen Praxisféllen tiben Sie die einfache und effiziente Nutzung des Programms.

Kursinhalte: Kursumfang
- Anlegen und Andern von [YX] Unterrichtseinheiten
Mandantenstammdaten

_— N ” Vorkenntnisse
- Buchen der taglichen Geschiaftsvorfille
- Drucken von Auswertungen Kenntnisse, wie im Kurs ,Finanzbuchfiihrung 1
und 2 vermittelt.
- Mahnwesen und Zahlungsvorschlag

- Periodenabschluss Prifung & Zertifikat

Xpert Business-Priifung (180 Minuten); liber die
bestandene Priifung erhalten Sie ein Zertifikat.

Abschliisse

Das Kurszertifikat kénnen Sie in folgende Xpert
Business-Abschliisse einbringen:

- Gepriifte Fachkraft Finanzbuchfiihrung

- Finanzbuchhalter/-in

- Finanz- und Lohnbuchhalter/-in

- Manager/-in Rechnungswesen, Lohn und
Controlling

Alle Xpert Business Kurse und Abschliisse finden
Sie auf der Webseite:
www.xpert-business.eu

Lernzielkatalog

Die detaillierten Lernziele dieses Kurses und die
priifungsrelevanten Inhalte enthilt der aktuelle
Xpert Business Lernzielkatalog:
www.xpert-business.eu/lernzielkataloge

Kursmaterial
Zu diesem Kurs gibt die Xpert Business

Priifungszentrale passgenaue Kursmaterialien
heraus; erschienen beim EduMedia-Verlag.



Lohn und Gehalt 1

mit Xpert Business-Zertifikat

Die Lohn- und Gehaltsrechnung dient der korrekten Ermittlung des Bruttolohns und der gesetzlichen
Abzugsbetrige. Dabei bringen Reisekosten, Freibetrige, Zuschlidge, Sachbeziige oder Minijob und Gleitzone
zahlreiche Besonderheiten mit sich. Der Kurs vermittelt grundlegende Kenntnisse der Lohn- und
Gehaltsabrechnung. Nach erfolgreichem Abschluss sind Sie in der Lage, Lohnabrechnungen zu erstellen und die
erforderlichen Meldungen an die Sozialversicherung und das Finanzamt zu bermitteln.

Kursinhalte:

- Arbeitsrechtliche Grundlagen

- Lohnabrechnung und Lohnkonto

- Grundlagen des Steuerabzugs

- Pauschalierung der Lohnsteuer

-  Grundlagen der Sozialversicherung

- Gesamt-Brutto und dessen steuer- und
sozialversicherungsrechtliche Beurteilung

- Ermittlung der gesetzlichen Abzugsbetriage
- Sachbeziige und besondere Lohnbestandteile
- Betriebliche Altersvorsorge

- Abrechnung von Rentnern und
Auszubildenden

-  geringfiigige Beschaftigung und Gleitzone
- Reisekosten
- Lohnpfindung

- Arbeiten des Arbeitgebers am Monatsende
und am Jahresende

Kursumfang

20 Termine a 120 Minuten

Vorkenntnisse

Keine fachspezifischen Vorkenntnisse oder
Berufserfahrung erforderlich.

Priifung & Zertifikat

Xpert Business-Priifung (180 Minuten); Gber die
bestandene Priifung erhalten Sie ein Zertifikat.

Abschliisse

Das Kurszertifikat kdnnen Sie in folgende Xpert
Business-Abschlisse einbringen:

- Gepriifte Fachkraft Lohn und Gehalt
- Manager/in Betriebswirtschaft

Alle Xpert Business Kurse und Abschliisse finden
Sie auf der Webseite:
www.xpert-business.eu

Lernzielkatalog

Die detaillierten Lernziele dieses Kurses und die
prifungsrelevanten Inhalte enthélt der aktuelle
Xpert Business Lernzielkatalog:
www.xpert-business.eu/lernzielkataloge

Kursmaterial

Zu diesem Kurs gibt die Xpert Business
Priifungszentrale passgenaue Kursmaterialien
heraus; erschienen beim EduMedia-Verlag:

- Lehrbuch

- Ubungsbuch mit Musterklausuren



Lohn und Gehalt 2

mit Xpert Business-Zertifikat

Die Lohn- und Gehaltsbuchfilhrung dient der Ermittlung des steuer- und beitragspflichtigen Bruttoentgeltes
von Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmern sowie der Berechnung der gesetzlichen Abzugsbetrédge. Dieser
Kurs vermittelt weiterfiihrende und vertiefende Kenntnisse der Lohnbuchhaltung und geht dabei inshbesondere
auf die zahlreichen Sonderregelungen, verschiedene steuerfreie Einkommensarten und die besondere
steuerrechtliche Behandlung bestimmter Arbeitnehmergruppen ein.

Kursinhalte:

- Arbeitslohn nach § 3 EStG

- Vermoégensbeteiligungen und Aktienoptionen
- Zuschlidge

-  Betriebsfeiern und Incentives

- Privatnutzung von Firmenfahrzeugen

- Nettolohnvereinbarung

- Nachzahlung und Riickforderung von
Arbeitslohn

- Zahlung an Hinterbliebene

- Permanenter Lohnsteuerjahresausgleich

- Pauschalversteuerung

- Abfindungen

- Betriebliche Altersvorsorge

- Vorstdnde und Geschaftsfiihrer

- Kurzarbeitergeld, Heimarbeit, Altersteilzeit

- geringfigig Beschaftigte in privaten
Haushalten

- Entsendung ins Ausland, Beschaftigung von
Auslandern

- Reisekosten

-  Doppelte Haushaltsfithrung und
Umzugskosten

-  Folgen von Fehlern in der Lohnabrechnung
- Priifungen durch staatliche Stellen

- Arbeiten am Jahresende

Kursumfang

20 Termine a 120 Minuten

Vorkenntnisse

Fachliche Grundlagen, wie im Kurs ,,Lohn und
Gehalt 1“ vermittelt.

Priifung & Zertifikat

Xpert Business-Priifung (180 Minuten); Uber die
bestandene Priifung erhalten Sie ein Zertifikat.

Abschliisse

Das Kurszertifikat kénnen Sie in folgende Xpert
Business-Abschliisse einbringen:

- Gepriifte Fachkraft Lohn und Gehalt

- Personal- und Lohnbuchalter/in

- Finanz- und Lohnbuchhalter/in

- Manager/in Rechnungswesen | Lohn |
Controlling

Alle Xpert Business Kurse und Abschliisse finden
Sie auf der Webseite:
www.xpert-business.eu

Lernzielkatalog

Die detaillierten Lernziele dieses Kurses und die
prifungsrelevanten Inhalte enthdlt der aktuelle
Xpert Business Lernzielkatalog:
www.xpert-business.eu/lernzielkataloge

Kursmaterial

Zu diesem Kurs gibt die Xpert Business
Priifungszentrale passgenaue Kursmaterialien
heraus; erschienen beim EduMedia-Verlag:

- Lehrbuch

- Ubungsbuch mit Musterklausuren



Lohn und Gehalt mit DATEV

mit Xpert Business-Zertifikat

In diesem Kurs lernen Sie Schritt fiir Schritt die Lohnbuchhaltungs-Software DATEV anzuwenden. Sie lernen

Gehaltsabrechnungen fiir Arbeiter/innen, Angestellte und Aushilfskréfte zu erstellt, Monats- und
Jahresmeldungen zu erzeugen und die Dateniibermittlung fiir Lohnsteuer und Sozialversicherung an die

staatlichen Stellen vorzunehmen. An zahlreichen Praxisfillen tiben Sie die einfache und effiziente Nutzung des

Programms.

Kursinhalte:

- Institutionsdaten verwalten

- Anlegen von Lohnarten

- ‘Anlegen von Firmen- und Mandanten-
stammdaten

- Durchfiihren von Lohn- und Gehalts-
abrechnungen

- Ausgeben von Auswertungen

- Lohnjournale

- Bescheinigungen erstellen

- Zusammenspiel mit dem DATEV-
Rechenzentrum

Kursumfang
[YX] Unterrichtseinheiten
Vorkenntnisse

Kenntnisse, wie im Kurs , Lohn und Gehalt 1 und
2" vermittelt.

Priifung & Zertifikat

Xpert Business-Priifung (180 Minuten); tiber die
bestandene Priifung erhalten Sie ein Zertifikat.

Abschliisse

Das Kurszertifikat kénnen Sie in folgende Xpert
Business-Abschliisse einbringen:

- Gepriifte Fachkraft Lohn und Gehalt

- Personal- und Lohnbuchhalter/-in

- Finanz- und Lohnbuchhalter/-in

- Manager/-in Rechnungswesen, Lohn und
Controlling

Alle Xpert Business Kurse und Abschliisse finden
Sie auf der Webseite:
www.xpert-business.eu

Lernzielkatalog

Die detaillierten Lernziele dieses Kurses und die
priifungsrelevanten Inhalte enthélt der aktuelle
Xpert Business Lernzielkatalog:
www.xpert-business.eu/lernzielkataloge

Kursmaterial
Zu diesem Kurs gibt die Xpert Business

Priifungszentrale passgenaue Kursmaterialien
heraus; erschienen beim EduMedia-Verlag.



Betriebliche Steuerpraxis
mit Xpert Business-Zertifikat

Der Kurs vermittelt die Grundlagen des deutschen Steuerrechts. Sie lernen die wichtigen betrieblichen
Steuerarten Umsatzsteuer, Einkommensteuer, Kérperschaftsteuer und Gewerbesteuer kennen und erfahren,
wie die jeweiligen Steuern ermittelt, entsprechende Steuererkldrungen erstellt und Meldeverfahren an das
Finanzamt durchgefiihrt werden. Dariiber hinaus werden Sie in der Lage sein, steuerliche Aspekte in wichtige
unternehmerische Entscheidungen einzubringen, z.B. bei der Bildung von Riicklagen. Sie kénnen bestehende
Alternativen beurteilen und Lésungen im Sinne lhres Unternehmens finden.

Kursinhalte:

- Grundlagen der Unternehmensbesteuerung
(Steuerliche Abgaben, Steuerarten,
Rechtsgrundlagen)

- Besteuerungsverfahren (Steuerpflichtige und
Steuerpflichten, Ortliche Zustdndigkeit der
Finanzamter, Steuerfestsetzung, Steuerliche
Rechtsbehelfe)

- Umsatzsteuer (Steuerbarkeit von Umsiatzen,
Steuerbefreiung, Bemessungsgrundlagen,
Steuersétze, Ausstellung von Rechnungen,
Vorsteuerabzug, Besteuerungsverfahren)

- Einkommensteuer (Einkunftsarten,
Gewinnermittlungsarten, Bewertung des
Betriebsvermdogens, Anschaffungs-,
Herstellungskosten, Teilwert, Abschreibungen,
Investitionsabzugsbetrag)

- Lohnsteuer
- Korperschaftsteuer

- Gewerbesteuer (Berechnung des
Gewerbeertrages, Gewerbesteuerschuld)

- Steuerliche Gestaltungsfelder (Steuerplanung,
steuerfreie Ricklagen, Finanzierungseffekte
von Riickstellungen, Verlustverrechnung,
Zinsschranke, Sales-and-lease-back-Geschifte)

- Steuerliche Aspekte bei Investitionen

- Steuerliche Aspekte der
Unternehmensgriindung (Wahl der
Rechtsform)

- Gestaltungsmissbrauch

Kursumfang

20 Termine a 120 Minuten

Vorkenntnisse

Keine fachspezifischen Vorkenntnisse oder
Berufserfahrung erforderlich.

Priifung & Zertifikat

Xpert Business-Priifung (180 Minuten); Uber die
bestandene Priifung erhalten Sie ein Zertifikat.

Abschliisse

Das Kurszertifikat kénnen Sie in folgende Xpert
Business-Abschliisse einbringen:

- Gepriifte Fachkraft Externes Rechnungswesen
- Manager/in Rechnungswesen und Controlling
- Manager/in Rechnungswesen | Lohn |
Controlling

Alle Xpert Business Kurse und Abschliisse finden
Sie auf der Webseite:
www.xpert-business.eu

Lernzielkatalog

Die detaillierten Lernziele dieses Kurses und die
prifungsrelevanten Inhalte enthélt der aktuelle
Xpert Business Lernzielkatalog:
www.xpert-business.eu/lernzielkataloge

Kursmaterial
Zu diesem Kurs gibt die Xpert Business

Priifungszentrale ein passgenaues Lehrbuch
heraus; erschienen beim EduMedia-Verlag.



Bilanzierung
mit Xpert Business-Zertifikat

Der Kurs vermittelt umfassende Kenntnisse der Bilanzierung als Bestandteil des externen Rechnungswesens.
Sie lernen Jahresabschlisse und Bilanzen zu erstellen und auszuwerten und wenden dabei die entsprechenden
gesetzlichen Grundlagen an. Nach erfolgreichem Abschluss kdnnen Sie die Lage und Entwicklung eines
Unternehmens auf der Grundlage von Kennzahlen beurteilen. Daruiber hinaus erhalten Sie Einblicke in die

Konzernrechnungslegung und die internationale Rechnungslegung.

Kursinhalte:

- Grundlagen der Bilanzierung
- Inhalt und Gliederung der Bilanz

- vorbereitende Monats- und
Jahresabschlussbuchungen

- Jahresabschluss

- Einfihrung in die Konzernrechnungslegung
- wichtige Kennzahlen der Bilanzanalyse

- IFRS

- Bewertungen von Vermoégen und Kapital

- Sonderfragen des Anlagevermdgens

- Bilanzierungs- und Bewertungsgrundsatze mit
Alternativen und Behandlung von
Sonderfragen

- GuV-Rechnung nach dem Gesamtkosten- und
Umsatzkostenverfahren

Kursumfang
20 Termine a 120 Minuten
Vorkenntnisse

Kenntnisse, wie im Kurs ,, Finanzbuchfiihrung 2“
vermittelt.

Prifung & Zertifikat

Xpert Business-Priifung (180 Minuten); Gber die
bestandene Priifung erhalten Sie ein Zertifikat.

Abschliisse

Das Kurszertifikat kénnen Sie in folgende Xpert
Business-Abschlisse einbringen:

- Gepriifte Fachkraft Externes Rechnungswesen
- Finanzbuchhalter/in

- Finanz- und Lohnbuchhalter/in

- Manager/in Betriebswirtschaft

Alle Xpert Business Kurse und Abschlisse finden
Sie auf der Webseite:
www.xpert-business.eu

Lernzielkatalog

Die detaillierten Lernziele dieses Kurses und die
prifungsrelevanten inhaite enthalt der aktuelle
Xpert Business Lernzielkatalog:
www.xpert-business.eu/lernzielkataloge

Kursmaterial

Zu diesem Kurs gibt die Xpert Business
Priifungszentrale passgenaue Kursmaterialien
heraus; erschienen beim EduMedia-Verlag:

- Lehrbuch

- Ubungsbuch mit Musterklausuren



Controlling
mit Xpert Business-Zertifikat

Der Kurs vermittelt umfassende Kenntnisse zum betrieblichen Controlling als Bestandteil des internen

Rechnungswesens. Er stellt die Ziele eines Controllings dar und fithrt in die wichtigsten Controlling-Instrumente

und -methoden ein. Nach erfolgreichem Abschluss kénnen Sie wichtige Unternehmensziele explizit und

messbar formulieren und die Zielerreichung tiberwachen. Sie lernen fiir alle Bereiche des Unternehmens, wie

im Falle von Zielabweichungen Handlungsalternativen und MaRnahmen entwickelt werden.

Kursinhalte:

- System und Organisation des ganzheitlichen
Controllings

- Controlling als Steuerungsinstrument

- Kostenrechnung als Instrument des
Controllings

- praktische Instrumente des Controllings
- Kennzahlen und Kennzahlensysteme

- Balanced Scorecard

- Controllingbericht und Reporting

- Controllingbereiche und branchenspezifisches
Controlling

Kursumfang
20 Termine a 120 Minuten
Vorkenntnisse

Kenntnisse, wie im Kurs ,Finanzbuchfiihrung 1
und 2“ vermittelt.

Prifung & Zertifikat

Xpert Business-Priifung (180 Minuten); Gber die
bestandene Priifung erhalten Sie ein Zertifikat.

Abschliisse

Das Kurszertifikat kénnen Sie in folgende Xpert
Business-Abschliisse einbringen:

- Gepriifte Fachkraft Internes Rechnungswesen
- Manager/in Betriebswirtschaft

Alle Xpert Business Kurse und Abschliisse finden
Sie auf der Webseite:
www.xpert-business.eu

Lernzielkatalog

Die detaillierten Lernziele dieses Kurses und die
prifungsrelevanten Inhalte enthélt der aktuelle
Xpert Business Lernzielkatalog:
www.xpert-business.eu/lernzielkataloge

Kursmaterial

Zu diesem Kurs gibt die Xpert Business
Prifungszentrale passgenaue Kursmaterialien
heraus; erschienen beim EduMedia-Verlag:

- Lehrbuch

- Ubungsbuch mit Musterklausuren



Einnahmen-Uberschussrechnung
mit Xpert Business-Zertifikat

Dieser Kurs vermittelt Fahigkeiten zur Erstellung einer Einnahmen-Uberschuss-Rechnung und gibt Einblick in
die steuerlichen Besonderheiten. Sie werden Schritt fiir Schritt anhand von Beispielen durch das Formular zur

Erstellung einer EUR gefiihrt.

Kursinhalte:

- die EUR und wichtige Voraussetzungen
- Schritt fiir Schritt zur EUR

- der Investitionsabzugsbetrag (IAB)

- die Umsatzsteuer

- die private Pkw-Nutzung

- das System der einfachen und doppelten
Buchfiihrung bei der EUR

- Einfahrung in die EDV-unterstiitzte
Buchfiithrung

- ABCvon Buchungen

- Wechsel der Gewinnermittlungsart
(von der EUR zur Bilanz und von der Bilanz zur
EUR)

Kursumfang

11 Termine a 120 Minuten

Vorkenntnisse

Keine fachspezifischen Vorkenntnisse oder
Berufserfahrung erforderlich.

Priifung & Zertifikat

Xpert Business-Priifung (90 Minuten); tiber die
bestandene Priifung erhalten Sie ein Zertifikat.

Abschliisse

Alle Xpert Business Kurse und Abschliisse finden
Sie auf der Webseite:
www.xpert-business.eu

Lernzielkatalog

Die detaillierten Lernziele dieses Kurses und die
priafungsrelevanten Inhalte enthélt der aktuelle
Xpert Business Lernzielkatalog:
www.xpert-business.eu/lernzielkataloge

Kursmaterial
Zu diesem Kurs gibt die Xpert Business

Priifungszentrale ein passgenaues Lehrbuch
erschienen beim EduMedia-Verlag.



Kosten- und Leistungsrechnung
mit Xpert Business-Zertifikat

Der Kurs vermittelt umfassende Kenntnisse der Kosten- und Leistungsrechnung als Teil des betrieblichen
Rechnungswesens. Nach erfolgreichem Abschluss kénnen Sie das Betriebsergebnis eines Unternehmens
ermitteln und Aussagen lber die Wirtschaftlichkeit insgesamt, die Produktivitit einzelner Teilbereiche und
Uber die Wirtschaftlichkeit einzelner Produkte treffen.

Kursinhalte: Kursumfang

- Aufgaben und Grundbegriffe der Kosten- und 20 Termine a 120 Minuten
Leistungsrechnung

- Kostenartenrechnung Vorkenntnisse

- Kostenstellen- und Kostentragerrechnung auf

Basis der Vollkostenrechnung Kenntnisse, wie im Kurs ,,Finanzbuchfiihrung 1

vermittelt.
- Deckungsbeitragsrechnung

Priifung & Zertifikat

Xpert Business-Priifung (180 Minuten); Gber die
bestandene Priifung erhalten Sie ein Zertifikat.

Abschliisse

Das Kurszertifikat kénnen Sie in folgende Xpert
Business-Abschliisse einbringen:

- Gepriifte Fachkraft Internes Rechnungswesen
- Buchhalter/in Finanzbuchhalter/in

- Buchhalter/in Finanz- und Lohnbuchhalter/in
- Manager/in Betriebswirtschaft

Alle Xpert Business Kurse und Abschlisse finden
Sie auf der Webseite:
www.xpert-business.eu

Lernzielkatalog

Die detaillierten Lernziele dieses Kurses und die
priifungsrelevanten Inhalte enthélt der aktuelle
Xpert Business Lernzielkatalog:
www.xpert-business.eu/lernzielkataloge

Kursmaterial

Zu diesem Kurs gibt die Xpert Business
Prifungszentrale passgenaue Kursmaterialien
heraus; erschienen beim EduMedia-Verlag:

- Lehrbuch

- Ubungsbuch mit Musterklausuren



Personalwirtschaft
mit Xpert Business-Zertifikat

Ein professionelles Personalmanagement gehdrt in groRen Unternehmen schon immer zu den Kernaufgaben
der Unternehmensfithrung. Nicht nur durch den zunehmenden Fachkréftemangel erkennen aber auch immer
mehr kleine und mittlere Unternehmen die Vorteile, ihre Mitarbeiter/innen zielgerichtet einzusetzen und zu
leiten. Dieser Kurs vermittelt lhnen, wie Sie die richtigen Mitarbeiter/innen auswahlen, optimal einsetzen und
so weiterentwickeln kénnen, dass sowohl die Ziele des Unternehmens als auch die Interessen der

Arbeitnehmer/innen beriicksichtigt werden.

Kursinhalte:

- Grundlagen der Personalwirtschaft
- Planung und Ermittlung von Personalbedarf

- Interne und externe Moéglichkeiten der
Personalbeschaffung

- Ablauf und Instrumente der Personalauswahl
- Planung des Personaleinsatzes

- Personalentwicklung und Erfolgskontrolle

- MaRnahmen zur Personalfreisetzung

- Entlohnung und Anreizsysteme

Kursumfang

20 Termine a 120 Minuten

Vorkenntnisse

Keine fachspezifischen Vorkenntnisse oder
Berufserfahrung erforderlich.

Priifung & Zertifikat

Xpert Business-Priifung (180 Minuten); Gber die
bestandene Priifung erhalten Sie ein Zertifikat.

Abschliisse

Das Kurszertifikat kénnen Sie in folgende Xpert
Business-Abschliisse einbringen:

- Personal- und Lohnbuchalter/in

Alle Xpert Business Kurse und Abschliisse finden
Sie auf der Webseite:
www.xpert-business.eu

Lernzielkatalog

Die detaillierten Lernziele dieses Kurses und die
priufungsrelevanten Inhalte enthélt der aktuelle
Xpert Business Lernzielkatalog:
www.xpert-business.eu/lernzielkataloge

Kursmaterial

Zu diesem Kurs gibt die Xpert Business
Prifungszentrale passgenaue Kursmaterialien
heraus; erschienen beim EduMedia-Verlag:

- Lehrbuch

- Ubungsbuch mit Musterklausuren



Finanzwirtschaft
mit Xpert Business-Zertifikat

Der Kurs vermittelt umfassende Kenntnisse des Zahlungsverkehrs, der Finanzierung und stellt verschiedene
Anlageformen vor. Sie lernen, wie sich ein Unternehmen finanziert, wie sich der Kapitalbedarf eines
Unternehmens ermittelt und nach welchen Regeln Fremd- und Eigenkapital beschafft und eingesetzt werden
kann. Nach erfolgreichem Abschluss konnen Sie die Liquiditédt eines Unternehmens iiber verschiedene
Instrumente und MafRnahmen gezielt planen und steuern.

Kursinhalte: Kursumfang

Zahlungsverkehr im In- und Ausland 20 Termine a 120 Minuten

- Finanzierungsregeln und —arten

- Kapitalbedarfsermittiung Vorkenntnisse
- Finanzplanung / Cash Management Kenntnisse, wie im Kurs ,Finanzbuchfithrung 1“
- Lleasing, Factoring und Forfaitierung vermittelt.
- Kapitalbeschaffung und Kredite
P € Priifung & Zertifikat

- Anlageformen fur freie Liquiditat
Xpert Business-Priifung (180 Minuten); Uber die
bestandene Priifung erhalten Sie ein Zertifikat.

Abschliisse

Das Kurszertifikat kdnnen Sie in folgende Xpert
Business-Abschliisse einbringen:

- Gepriifte Fachkraft internes Rechnungswesen
- Buchhalter/in Finanzbuchhalter/in

- Buchhalter/in Finanz- und Lohnbuchhalter/in
- Manager/in Betriebswirtschaft

Alle Xpert Business Kurse und Abschlisse finden
Sie auf der Webseite:
www.xpert-business.eu

Lernzielkatalog

Die detaillierten Lernziele dieses Kurses und die
priifungsrelevanten Inhalte enthilt der aktuelle
Xpert Business Lernzielkatalog:
www.xpert-business.eu/lernzielkataloge

Kursmaterial

Zu diesem Kurs gibt die Xpert Business
Priifungszentrale passgenaue Kursmaterialien
heraus; erschienen beim EduMedia-Verlag:

- Lehrbuch

- Ubungsbuch mit Musterklausuren



